Papel

12600 Whitewater Drive, Suite 100 | Minnetonka, MN 55343
952-935-3515 | 866-935-3515 (nUmero gratuito) | 952-935-7112 (fax)
Envie las planillas de horarios en papel por correo electrénico:mytime@accracare.org

Las planillas de horarios deben entregarse el martes posterior al final del periodo de pago antes de las 12 del mediodia.
Las planillas de horarios pueden:

e Enviarse porcorreo electrénico como archivo adjunto PDF a ladireccidn de correo electrénico que figuraenla
planillade horarios (no se aceptan archivos JPEG).

e Enviarse porfaxal nimero de fax que figuraen laplanillade horarios.

e Enviarse por correo a la direccion en Minnetonka que se mencionaarriba.

e Entregarse en uno de nuestros centros servicios Accraen su area.

Silas planillas de horarios se aprueban después de las 12:00 del mediodia del martes, el pago puede demorarse.

Informacion de némina:

e Las planillas de horarios deben entregarse para cada periodo de pago segln el programa de ndminasi el empleado
trabajé en dicho periodo.

e Las horas trabajadas deben registrarse enintervalos de 15 minutos, incluyendo mes/dia/afio diariamente, y la
hora de entrada/salida e indicar AMy PM para cada turno.

¢ Despuésde enviarlaplanillade horarios, revise su correo electrénico paraver dos verificaciones separadas: 1) que
serecibid el horario de sus cuidadoresy 2) que se proceso. Espere 48 horas después de enviarlaplanillade horarios
para comunicarse con Accra y verificarsifue recibida o procesada.

e Los cuidadores que presten servicios através de PCA o FMS en dias festivos (vealas fechas en el calendario abajo)
recibirdn automaticamente 1.5veces su salario habitual para ese dia. Para los clientes de FMS: si el tiempo
trabajado los dias festivos no estaincluido en el presupuesto para el personal, esto reducird los fondos para el
personal que quedan para el resto del periodo del presupuesto.

e Los periodos de pago sonde dossemanasy terminanlos sdbados. Los dias festivos no afectan las fechas limite de
los periodos de pago.

e Los empleados nodeben trabajar mas de 40 horas en servicios que nosean de relevo en unasemanade pago.

e Los comprobantes de pago estdn en linea mediante Paylocity.

[__il=d|'a de pago El=feriado 2026 |:|=cierre del periodode pago

Enero Febrero Marzo Abril

Do _Lu_Ma Mi Jue Vie Sa Do Lu Ma Mi Jue Vie Sa Do _Lu_Ma Mi Jue Vie Sa Do Lu Ma Mi Jue Vie Sa
#1213 1]1s5|3]a|[5]e|7 1]s|3]af[5]6]7 112134
415|678 9|10 8|19 |10]11]|12]| 5|14 819 ]10f11)12|13|14 5|16 78|95 (1011
11(12|13| 14| 15| § |17 15016017 18|19)20] 21 15| $ |17| 18| 19| 20|21 121 5 |14])15| 16| 17| 18
18| # | 20| 2122|2324 |22]123)|24|25|26|27|28] [22]23]|24|25|26|27| 28] [19]|20]21|22]|23|24|25
25|26|27|28|29|30(31 29| 5|31 26| 5128]23|30
Mayo Junio Julio Agosto
Do Lu Ma Mi Jue Vie& Do Lu Ma Mi Jue Vie Sa Do Lu Ma Mi Jue Vie Sa Do Lu Ma Mi Jue Vie Sa
112 112131 4]|5]|6 1123 ]| # 1
3145|6789 7159 ]10j11]12]13 518|789 ]10]11 2|5|4]5]6|7]8
10| 8 |12]13]| 14| 15|16 14115 16| 17| 18] # | 20 12113114 15|16 17| 18 9|10j11f{12]13|14)15
17118[19|20| 21| S |23) |21| & [23]|24]|25]|26|27| |19]| 5 |21]22]23]|24|25 16| $ |18]|19|20]21|22
24| #|26)27[28|29]30] [28]29) 30 26| 27[28]29]30| 31 23124|25]26|27) 28|29
31 30| §
Septiembre Octubre Noviembre Diciembre
Do Lu Ma Mi Jue Vie Sa Do Lu Ma Mi Jue Vie Sa Do Lu Ma Mi Jue Vie Sa Do Lu Ma Mi Jue Vie Sa
112]13]14]5 11213 11213]4]|5]6]|7 1{2]13]4]|5
6| #| 8|9 |10]11]12 415|6|7|8]5]|10 85 |10| #|12|13]14 6|s|8|9]10f11]12
131 $|15|16|17]| 18|19 11112(13) 14| 15| 16| 17 151 16|17 18| 19| 20| 21 131141511617 18] 19
20021)22|23)24|25]|26| |18|19|20|21|22|23({24)] (22| $[24|25| # |27]| 28] |20] S |22]|23]|24| # | 26
271 8 [29]30 25| 5 | 27| 28|29 30|31 29|30 27| 28|29 30| 31




Las planillas de horarios deben entregarse el martes posterioral final del periodo de pago antes de las

12 del mediodia.
e Avisoimportante: las planillas de horarios que se reciban después de las 12:00 del mediodia del
martes, o que tenganinformacidénincompletao errdnea, podrian demorarel pago.
e La posibilidad de recibir los pagos antes de las fechas indicadas abajo dependede lainstitucion
financieray Accra no puede influiren eso.
e Envie cualquiercambio ensu depdsito directo con 5dias habiles de antelacidon para que tengamos
tiempo de actualizarloantes de la préxima fechade pago.

Fechade inicio . , .
Periodon.2| del periodo FECh? (Zle cdlerre del FeChalhm';?:d, Fechade pago
de pago periodode pago |martesal mediodia

1 12/14/2025 12/27/2025 12/30/2025 01/05/2026
01/16/2026

2 12/28/2025 01/10/2026 01/13/2026 VIERNES
3 01/11/2026 01/24/2026 01/27/2026 02/02/2026
02/13/2026

4 01/25/2026 02/07/2026 02/10/2026 VIERNES
5 02/08/2026 02/21/2026 02/24/2026 03/02/2026
6 02/22/2026 03/07/2026 03/10/2026 03/16/2026
7 03/08/2026 03/21/2026 03/24/2026 03/30/2026
8 03/22/2026 04/04/2026 04/07/2026 04/13/2026
9 04/05/2026 04/18/2026 04/21/2026 04/27/2026
10 04/19/2026 05/02/2026 05/05/2026 05/11/2026
05/22/2026

11 05/03/2026 05/16/2026 05/19/2026 VIERNES
12 05/17/2026 05/30/2026 06/02/2026 06/08/2026
13 05/31/2026 06/13/2026 06/16/2026 06/22/2026
14 06/14/2026 06/27/2026 06/30/2026 07/06/2026
15 06/28/2026 07/11/2026 07/14/2026 07/20/2026
16 07/12/2026 07/25/2026 07/28/2026 08/03/2026
17 07/26/2026 08/08/2026 08/11/2026 08/17/2026
18 08/09/2026 08/22/2026 08/25/2026 08/31/2026
19 08/23/2026 09/05/2026 09/08/2026 09/14/2026
20 09/06/2026 09/19/2026 09/22/2026 09/28/2026
10/09/2026

21 09/20/2026 10/03/2026 10/06/2026 VIERNES
22 10/04/2026 10/17/2026 10/20/2026 10/26/2026
23 10/18/2026 10/31/2026 11/03/2026 11/09/2026
24 11/01/2026 11/14/2026 11/17/2026 11/23/2026
25 11/15/2026 11/28/2026 12/01/2026 12/07/2026
26 11/29/2026 12/12/2026 12/15/2026 12/21/2026




